
Steuererklärung ausfüllen 
leicht gemacht

In vier Schritten zum Ziel

Steuerverwaltung des Kantons Bern



2 3

Wichtig für Sie!
>	 Die Steuerverwaltung kann Ihre Daten während 

der Bearbeitung nicht einsehen.
>	 Die von Ihnen gemachten Änderungen, Ergänzungen und 

Anpassungen beim Ausfüllen der Steuererklärung sind 
von den Mitarbeitenden der Steuerverwaltung nicht einsehbar. 

>	 Erst mit dem Einsenden der Freigabequittung ganz am Schluss 
geben Sie Ihre Daten zur Einsicht und zur Veranlagung frei.

>	 Wie beim E-Banking haben Sie dank verschlüsselter Online- 
Übertragung maximale Datensicherheit. 

>	 Ihre Einträge vom Vorjahr sind bereits vorerfasst.
>	 Sie können das Erfassen der Angaben jederzeit unterbrechen 

und zu einem späteren Zeitpunkt an beliebiger Stelle fortsetzen.
>	 Eingaben werden automatisch überprüft und Korrektur- 

hinweise eingeblendet.

1 	 Sie finden Ihre persönlichen Zugangs- 
daten zu TaxMe-Online auf dem Brief 
zur Steuererklärung.

2 	 Die TaxMe-Online Tour zeigt Ihnen 
anhand von 12 kurzen Filmsequenzen 
wie Sie Ihre Steuererklärung online, 
d. h. via Internet, ausfüllen.

So starten Sie TaxMe-Online So melden Sie sich bei TaxMe-Online an

1 	 Gehen Sie auf www.taxme.ch

2 	 Öffnen Sie den Menüpunkt TaxMe-Online

3 	 Klicken Sie auf TaxMe-Online starten
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So importieren Sie Ihre Daten 
von der TaxMe-CD

Haben Sie bisher die TaxMe-CD genutzt 
und möchten nun zu TaxMe-Online 
wechseln? Infos finden Sie auf Seite 7.

Steuerverwaltung
des Kantons Bern

Referenz (bitte bei Rückfragen erwähnen):

www.be.ch/steuern, www.taxme.ch

Steuererklärung
Kantons- und Gemeindesteuern, direkte Bundessteuer

.
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.
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In der Beilage erhalten Sie die Steuererklärung . Bitte beachten Sie folgende Hinweise:
Detaillierte Informationen zum Ausfüllen der Steuererklärung finden Sie in der Wegleitung. Falls Sie auf eine
Zustellung verzichtet haben, finden Sie diese Informationen auch im Internet unter www.be.ch/steuern
> Steuererklärung > Downloads & Publikationen.
Zusätzliche Formulare oder die Wegleitung können Sie bei der zuständigen Steuerverwaltung Ihrer Region
oder im Steuerbüro der Gemeinde bestellen.
Ausser beim Ausfüllen mit TaxMe-Online müssen die Formulare 1 und 3 unbedingt unterschrieben sein
(Steuerpflichtige mit Wohnsitz im Ausland nur das Formular 1).
Steuerpflichtig ist, wer das 16. Altersjahr erreicht hat.

Zum Ausfüllen Ihrer Steuererklärung im Internet starten Sie TaxMe-Online unter

Wir danken Ihnen für die Mitarbeit.

Einzureichen bei: Einreichefrist:

TaxMe-Online

www.taxme.ch. Ihre Anmeldeinformationen zum Einloggen:

ZPV-Nr.:
Fall-Nr.:
ID-Code:

Freundliche Grüsse

Steuerverwaltung des Kantons Bern

BI VEGD13 11.10 (DT0206)

Region Seeland
Bahnhofplatz 10
2501 Biel/Bienne

Telefon
Telefax
E-Mail

031 633 60 01
031 633 91 00
region.sl@fin.be.ch

Gemeinde-Nr.:
Steuerjahr:
ZPV-Nr.:
Fall-Nr.:
ID-Code:

5106/0, US
2010
123'456'789
11
KttvPyPPk3

5106/0

5.1.2012

2011

2010

123'456'789
11
KttvPyPPk3

15.03.2012
Steuerverwaltung
Lyss
Marktplatz 6 / Postfach 368
3250 Lyss

Region Seeland

Herr und Frau
Muster Frist
Muster Emma
Musterweg 15
1234 Musterhausen

Sehr geehrte Frau Muster
Sehr geehrter Herr Muster

1
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Video «Infos und Login»

21
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Hier zeigen wir Ihnen wie das Ausfüllen 
der Steuererklärung mit TaxMe-Online 
funktioniert. Verschiedene Symbole 
erklären Ihnen, was zu tun ist.

	 Bleistift: Eintrag bearbeiten 
(ergänzen / korrigieren)

	 Papierkorb: Eintrag löschen

	 Formular ist noch in Bearbeitung.

	 Formular ist abgeschlossen.

	 Formular ist aufgrund Ihrer Angaben 
nicht aktiviert worden.

	 Formular kann aufgrund einer fehler- 
haften / fehlenden Eingabe nicht 
abgeschlossen werden.

	 Auf diesem Formular wurde eine 
ungewöhnliche Eingabe festgestellt. 
Die Meldung dient jedoch lediglich 
als Hinweis, Sie können die Steuer- 
erklärung trotzdem abschliessen.

So erfassen, ergänzen, korrigieren und 
löschen Sie Angaben

1 	 Klicken Sie auf TaxMe-Online Tour, 
schalten Sie den Ton ein und sehen 
Sie sich die Beispiele an. Weitere Infos 
finden Sie auf Seite 8.

So funktioniert’s!
>	 TaxMe-Online zeigt an, wenn eine Seite 

fertig erfasst ist oder wenn notwendige 
Angaben fehlen. 

>	 Die Navigation im TaxMe-Online zeigt, 
welche Formulargruppen Ihnen 
für das Erfassen zur Verfügung stehen. 

>	 Sie bestimmen, welche Formulare Sie 
für Ihre Steuererklärung benötigen. 

>	 Sie können jederzeit Korrekturen 
machen und Vergessenes auch später 
noch ergänzen.

>	 Einmal erfasst, stehen Ihnen jedes Jahr 
die Daten aus dem Vorjahr automatisch 
zur Verfügung. Sie müssen nur noch 
Änderungen, Ergänzungen, neue Einträge 
und die aktuellen Beträge eintragen.

1

2

2 	 Indem Sie die Erläuterungen anklicken, 
sehen Sie auf jeder Seite gleich 
die notwendigen Erklärungen zu 
diesem Eintrag aus der Wegleitung.

Video «Einkommen aus Tätigkeit»
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So schliessen Sie 
Ihre Steuererklärung ab

So importieren Sie Ihre Daten 
von der TaxMe-CD

Sie entscheiden, wann Sie die Daten 
Ihrer Steuererklärung freigeben.
Erst mit dem Einschicken 
der unterschriebenen Freigabe- 
quittung gilt die Steuererklärung 
als eingereicht.

1 	 Anhand der von Ihnen erfassten Daten 
wird eine provisorische Steuer- 
berechnung erstellt. Sie können zu 
diesem Zeitpunkt – falls nötig – 
noch in allen Formularen Korrekturen / 
Ergänzungen vornehmen.

2 	 Schliessen Sie die Steuer- 
erklärung mit der Freigabe ab, 
sobald alle Formulare eine grüne 
oder gelbe Statusanzeige haben 
(Erklärungen Seiten 4 / 5).

3 	 Senden Sie die unterschriebene 
Freigabequittung an die aufgedruckte 
Adresse – zusammen mit allfällig 
aufgeführten Belegen.

Haben Sie bis anhin die TaxMe-CD 
genutzt und möchten nun 
auf TaxMe-Online wechseln?

A 	 Mit der Importfunktion (Navigation 
links) können Sie alle erfassten 
Daten des Vorjahres auf einfache Weise 
ins TaxMe-Online übertragen.

B 	 Suchen Sie Ihre Vorjahres-Datei, 
die auf die Endung .tax lautet, mittels 
«Durchsuchen» auf Ihrem Rechner.

C 	 Importieren Sie die gefundene Datei 
über die Funktion «Import starten» 
direkt in Ihre Online-Steuererklärung.
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Dies ist eine provisorische Steuerberechnung. Die Steuerverwaltung des Kantons Bern korrigiert gegebenenfalls Ihre eingegebenen Daten.
Eventuelle Korrekturen werden Ihnen mit der definitiven Veranlagung angezeigt.

Steuererklärung 2011
Natürliche Personen

2011 - 9
Clark Kent
Lois Lane
ZPV-Nr.: 4465

Seite 1

Steuerberechnung

Kantons-, Gemeinde- und Kirchensteuern
Steuerbares Eink. /
Verm.

Einfache Steuer Steueranlage Steuerbelastung

Einkommen 144'480 6'358.45
- Reduktion aus qualifizierten Beteiligungen
(sofern Mindestbeteiligung von 10%)

0.00

Total einfache Steuer 6'358.45
Vermögen -18'000 0.00
Kantonssteuer 6'358.45 3.0600 19'456.85
Gemeindesteuer 6'358.45 1.9000 12'081.05
Kirchensteuer 3'179.22 0.2300 731.20
Kirchensteuer Ehepartner 3'179.22 0.2300 731.20
- Reduktion der Vermögenssteuer nach Art. 66 0.00
Total Kantons-, Gemeinde- und Kirchensteuern 33'000.30

Direkte Bundessteuer
Steuerbares
Einkommen

Einfache Steuer Steueranlage Steuerbelastung

Einkommen 160'580
- Reduktion aus qualifizierten Beteiligungen
(sofern Mindestbeteiligung von 10%).
Zwischentotal Direkte Bundessteuer 160'580 7'524.00 1.0000 7'524.00
- Elterntarif: Abzug vom Steuerbetrag von CHF 250 pro Kind
Total Direkte Bundessteuer 7'524.00

Total Steuern (ohne Gewähr)
Steuerbelastung

Total Kantons-, Gemeinde- und Kirchensteuern 33'000.30
Direkte Bundessteuer 7'524.00
Total Steuer Lotteriegewinne 0.00
- Verrechnungssteuer 0.00
Steuerschuld / -guthaben 40'524.30

Ratenrechnungen Einkommens- und Vermögenssteuern (Kanton und Gemeinde) (Modellrechnung und ohne Gewähr)
Ratenbeträge

1. Ratenrechnung (40 %) 13'200.10
2. Ratenrechnung (30 %) 9'900.10
3. Ratenrechnung (30 %) 9'900.10
Total Ratenrechnungen 33'000.30

1

1234567891234

Herr und Frau
Muster Daniel
Muster-Beispiel Sandra
Musterweg 19
2548 Musterhausen

Steuerverwaltung
Lyss
Marktplatz 6 / Postfach 368

3250 Lyss

Freigabequittung TaxMe-Online 2011

ZPV-Nr: 123456789 Fall Nr: 2011 - 11 Musterhausen, 10.03.2012

Quttung für Muster Daniel und Muster-Beispiel Sandra

Kanton Bund
Total Einkünfte 132'696 132'696

Total Aufwendungen und allgemeine Abzüge 35'911 44'461
Reineinkommen 96'785 88'235

Total persönliche Abzüge / Sozialabzüge 10'500 3'000
Steuerbares Einkommen 86'285 85'235

Total Vermögen 53'062
Total Abzüge 17'000

Steuerbares Vermögen 36'062

Rückerstattung Verrechnungssteuer 1

Bitte beachten Sie, dass Ihre Steuererklärung erst als eingereicht gilt, wenn diese Quittung unterschrieben mit der Belegliste und den
aufgeführten Belegen der Steuerverwaltung zugestellt ist.

Wir bestätigen, dass
- alle erforderlichen Steuerdaten vollständig und wahrheitsgetreu erfasst wurden
- die oben aufgeführten Daten mit den in TaxMe-Online erfassten Daten übereinstimmen

Die steuerpflichtigen Personen
Muster Daniel
Muster-Beispiel Sandra

Ort und Datum:
________________________________________________

Unterschriften:
________________________________________________

Rückfragen sind zu richten an:
(gilt nicht als Vollmacht) ________________________________________________

________________________________________________

Musterhausen, 10.3.2012

Sandra Muster-Beispiel

Telefon 031 123 45 67
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zeigt wie es geht!

Anklicken genügt!

>	 TaxMe-Online Tour zeigt Ihnen anhand 
von 12 kurzen Filmsequenzen 
wie Sie Ihre Steuererklärung online, 
d. h. via Internet, ausfüllen.

>	 Sie finden die geführte TaxMe-Online Tour 
auf jedem Hauptformular von TaxMe-Online – 
auch bei der Demoversion.

>	 TaxMe-Online Tour erklärt und beschreibt 
das entsprechende Formular im Detail.

>	 Die Videos sind auch verfügbar auf 
der TaxMe-CD und auf www.be.ch/steuern 
> TaxMe-Online Tour 

>	 Anklicken genügt! Vergessen Sie nicht, 
den Ton auf Ihrem PC zu aktivieren.
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Video «Infos und Login»


